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5 KROKU PRIPRAVY
NA DIGITALIZACH

Pfechod na digitalni zplsob prace je naroény proces a digitalizace tiSténych dokumentu je duleZitym krokem.
Nyni uz v tom nemusite tapat. Pripravte svou spolecnost na Gspéch tim, Ze pfed samotnym zacatkem procesu
provedete tento seznam kroku.

@ @ Nejdrive vyberte jeden pracovni proces,
Vyhledejte a usporddejte své tisténé ktery chcete digitalizovat.

dokumenty. Rozdélte je na ty, které si musite
ponechat a ty, které je moZné skartovat.

@ Vymezte, jaky dopad chcete, aby mél @
vas zamér na spole¢nost. Sjednotte konkrétni cile projektu digitalizace

s Sirsimi obchodnimi cili vasi spole¢nosti.

Nyni vite, co, pro€ a s kym budete digitalizovat.
VytvoFte multifunkéni tym z kli¢ovych DalSim krokem je “jak". Skenovani dokumentu
osobnosti jednotlivych oddéleni, které miZete uskutecnit sami, ale profesionaini zaFizen{
budou mit projekt na starost a Fidit ho pro zpracovéni obrazovych materidll je vysoka
spole&n& s vami. investice a spravné indexovani naskenovanych

dokumenttd neni néco, co byste chtéli pokazit.




TRANSFORMATIVNI PRISTUPY
DIGITALNI DOBY

Neexistuje dokonala cesta k Uspésné digitalizaci - kazda spoleCnost k celému procesu pfistupuje z jiné perspektivy.
At uz se vaSe spolec¢nost nachdzi na této cesté ke skutec¢né digitaini vyspélosti v jakékoliv fazi, spole¢nost Iron Mountain
ma feSeni, technologie a odborné znalosti potifebné k tomu, aby vam pomohla.

Pro vice informaci kliknéte na jednotlivé sluzby.
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Zobrazovani/skenovani dokumentt

@ Konfigurovatelné a flexibilni feSeni vytvorené
podle potreb vasi spole¢nosti a jejich
pracovnich procesd.

>  Pribé&zné skenovani
Skenujte, indexujte a prevadéjte tisténé
dokumenty pfi jejich vzniku nebo pfijmu
v béZném pracovnim procesu.

>  Skenovani archivnich dokumentu
Prevdadéjte snadno staré dokumenty
z papirové podoby na digitdini soubory
a urcujte priority prevodu podle vasSich
specifickych potreb.

> Image on Demand - skenovani na vyzadani
Skenujte pouze ty zaznamy, které aktudlné
potFebujete. Timto selektivnim skenovanim
mUZete vyrazné snizit ndklady za prevod
dokument( do digitdini podoby.

Digitalni dlozisté
Iron Mountain Insight® Essential Edition vdam

umoznuje udélat prvni krok na cesté k digitalnf
transformaci. Nabizime spolupraci formou
predplatného, které kombinuje skenovani
fyzickych dokumentd a jejich digitalni ukladani
v bezpecném cloudovém ulozisti. Dokumenty
mUzete pfijimat i z jinych digitdlnich GloZist.
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Automatizace pracovnich postupl

Vyuzijte digitalizace ke zvySenf efektivity a ic¢innosti
procesu. Zvyste presnost a snizte administrativni zatéz
automatizaci pracovnich procesl v zazemi spole¢nosti
vletné procesl spojenych s HR, spréavou smluv, zdvazku
a pohleddvek.

Poradenské sluzby

ZkuSend poradenskad spole¢nost v oboru sprdvy informaci
vam pomUze optimalizovat postupy uchovavani, ochrany
osobnich Udajd, dodrZzovani predpis(, klasifikace obsahu
a Fizeni rizik. MUzZete si dokonce objednat vlastniho
archivaéniho specialistu, ktery bude ve vasi spole¢nosti
plsobit v rdmci kratkodobych i dlouhodobych projektu.

Reseni zasad ochrany osobnich Gdajl

Spravujte své povinnosti v oblasti dodrzovani predpist
pomoci pravné podloZeného a vzdy platného retencniho
planu. ProstFednictvim intuitivniho webového panelu
mdzZete snadno prokazat soulad s aktualnimi predpisy,
provadét Upravy kategorii zdznamu a sdilet zdsady pro
zajisténi souladu s predpisy v celé spole¢nosti.

Spojte se s odbornikem spolec¢nosti Iron Mountain jeSté dnes.
Zavolejte nam
+420 233 900 639
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